FORMATION %100% A DISTANCE

Word 2019
Maitriser les fondamentaux

pour vous incrire

Descriptif

Objectif général * Découvrez Word, complétez un texte simple

Maitriser les commandes * Appliquez une présentation minimale au texte

fondamentales de Word. * Présentez les paragraphes, réorganisez le texte
* Mettez en page, paginez et imprimez

Conditions d’acces * Gérer les tabulations, les listes

Admission aprés entretien * Découvrez les fonctionnalités incontournables

« Evitez les saisies fastidieuses

« Modalités de validation
Examen fin de semestre

% Points forts de la formation
Prépare a I'obtention de la certification bureautique
PréAO ENI

Tarif : 900€

PROGRAMME

Modalité du bloc : Tout a distance

Ce bloc est composé de :

& Word 2019 Maitriser les fondamentaux
Lieu de formation : a distance
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